Вставка  в текст   рисунока из файла

Сначала мы попытаемся поместить в наш текст один из рисунков, которые входят в комплект поставки Word. Их там штук пятьдесят. Но точно таким же образом Вы можете вставить любой другой рисунок. Каждый рисунок находится в файле. Можно даже создать свой рисунок, но это совсем отдельная тема.

Итак, вставить рисунок в текст не просто, а очень просто. Выполните Вставка|Рисунок . Вы увидите окно:


Слева идут названия файлов, а справа - сами рисунки. 

Упражнение. Выберите из списка рисунков тот, который Вам больше других нравится (конечно, нужно просто щёлкать по именам файлов в списке). А теперь, выбрав файл, щёлкните по кнопке "ОК". 

Вот и всё! 

Рисунок поместился в текст. Теперь Вы можете изменять его размеры, перемещать его в нужное место.
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Эксперимент. Щелкните по рисунку. Должны появиться "габаритные огни": квадратики по углам рисунка.

А теперь хватайте указателем мышки любую из "габариток" (то есть подведите к ней указатель мышки и прижмите левую клавишу мышки) и, не отпуская клавиши, тащите "габаритку" в любую сторону. В результате рисунок уменьшится, или увеличится. 

Заметьте, что, когда Вы тащите за угловую "габаритку", то можете изменять как высоту, так и ширину рисунка. А, когда Вы тащите за среднюю "габаритку", то рисунок растягивается или сжимается только в одном направлении.

Эксперимент. Проверьте это!

Нужно иметь в виду вот что: этот рисунок Word понимает как отдельный символ, только очень большой. Он работает с этим рисунком так же, как с буквой. 

Эксперимент. Попробуйте выделить рисунок в блок и перетащить его в другое место. Попробуйте отцентрировать рисунок, то есть поместить его в середину строки.

Это не всегда удобно. Нам нередко хочется поместить рисунок за пределы конкретной строки. Чтобы сделать это, нужно научиться работать с кадрами.

Как работать с кадрами
[image: image2]
Сначала поместим наш рисунок в кадр. Для этого нужно щёлкнуть по нему, чтобы высветились "габаритки", а потом выполнить Вставка|Кадр. 

Вокруг рисунка появился "ободок". Это - граница кадра. Теперь Вы можете ухватить кадр за эту границу и утащить куда угодно!

Эксперимент. Попробуйте переместить кадр.

Этот кадр Вы можете разместить в тексте слева, справа, по центру и так далее, и текст будет "обтекать" кадр. Чтобы добиться этого, щёлкните по "ободку" правой клавишей мышки и в появившемся меню выберите "Формат кадра". Вот что Вы увидите:
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В окне "Обтекание текста" нужно выбрать "Вокруг".

В диалоговом окне "Кадр" много занятных вещей, но пока обратите внимание только на кнопку "Удалить кадр". Это вовсе не удаление содержимого кадра. Просто рисунок становится опять символом и становится внутрь строки. Иногда это бывает нужно.

В кадр можно поместить не только рисунок. Туда можно поместить, например, целиком таблицу. Можно поместить в кадр любой выделенный блок текста.

Конечно, работа с кадрами не такая простая штука, как кажется. Иногда они упрямо не хотят перемещаться в нужное место, и тогда приходится манипулировать с привязками (а кадр привязывается к абзацу, на котором стоял курсор в момент вставки кадра), но в целом кадры - штука очень удобная. Например, большинство иллюстраций в этой книге (фрагментов экрана и т.д.) вставлены в виде кадров.

